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Portaria n° 118, de 01 de julho de 2022.

“Dispoe sobre os procedimentos para
realizag¢do de despesas por meio do regime
de adiantamento.”

RAVEL VAZ MEIRELES, Superintendente do Regime Prdprio de
Previdéncia Social do Municipio de Luzidnia/GO — IPASLUZ PREVIDENCIA, no uso de suas

atribuigoes legais,

CONSIDERANDO a disposi¢do legal contida nos artigos 68 e 69, da Lei n°
4.320 de 17 de margo de 1964, que autoriza o adiantamento de numerdrio para servidor efetivo para
fins de pagamento de despesas de pronto emprego,

CONSIDERANDO o disposto na Instrugdo Normativa n° 001/2021 — CGI, que
institui normas de adiantamento de valores para a Prefeitura e Fundos Municipais, na compra de
materiais e servigos de pequeno valor.

RESOLVE:

Art. 1° - Autorizar a entrega de Adiantamento a servidora efetiva MARIA DAS DORES DA SILVA,
portadora do CPF n° 499.832.701-10, matricula n° 4741, no valor de RS 8.800,00 (oito mil e
oitocentos reais), com fulcro no art. 60, § tnico combinado com art. 23, II, a, ambos da Lei n°.
8.666/93, a ser previamente empenhado pela dotagdo orgamentaria:

09.272.0001.2050 — Manutengdo das Atividades da Diretoria de Beneficios Previdenciarios, R$
8.800,00 (oito mil e oitocentos reais).

Art. 2° - O adiantamento deverd ser aplicado dentro de 90 (noventa) dias, contados de seu
recebimento pelo responsavel, sendo vedada a aplicagdo de qualquer numerdrio apés a expirag¢do
do prazo para seu emprego.

Art. 3° - Fica nomeado o Diretor Financeiro do IPASLUZ PREVIDENCIA para acompanhar a
prestagdo de contas e atestar a regularidade.

Art. 4° - Apos a realizagdo da despesa, o responsavel pelo adiantamento juntard os documentos
comprobatorios para prestacdo de contas, encaminhando o processo a Diretoria Financeira em até
30 (trinta) dias corridos, contados do encerramento do periodo de realiza¢do da despesa.
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Art. 5°- O montante concedido a titulo de adiantamento ficarad disponivel para utilizagdo em sistema
de cartdo magnético, disponibilizado pela Caixa Econémica Federal, agéncia 0804, operagdo 001,
conta corrente 392056, e ndo poderd ser utilizado para finalidade distinta daquela para a qual foi
concedido, devendo ser devolvido eventual saldo ndo utilizado.

Art. 6° - O responsadvel pelo adiantamento realizard as despesas de acordo com o autorizado e
efetuard as retengdes de impostos necessdrias, providenciando os documentos de despesa.

Art. 7° - O responsavel pelo adiantamento deverd transferir o saldo ndo utilizado para a conta do
IPASLUZ PREVIDENCIA, em até 10 (dez) dias iiteis, contados do encerramento do periodo de
realizacdo do adiantamento.

Art. 8°- A prestagdo de contas do adiantamento serd instruida com a seguinte documentagdo:

I - Notas fiscais devidamente quitadas pelo fornecedor ou prestador de servigo por meio de recibo
de pagamento ou de aposig¢do de carimbo identificador da empresa, datado e assinado pelo preposto,
1I - Recibos de comprovagdo das despesas, fornecidos pelas entidades ndo obrigadas a emissdo de
documento fiscal, devendo constar identificagdo do CNPJ, carimbo identificador da empresa, data e
assinatura do preposto,

I - Recibos de pagamento do contribuinte individual, com indicagdo do nome, endereco, documento
de identifica¢do (RG), Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), numero da inscrigdo no INSS, numero da
inscri¢do municipal (CCM), valor bruto, valores retidos e valor liquido,

1V - Comprovante de transferéncia e/ou depdsito do saldo ndo utilizado e Documento de
Recolhimento ou Depésito - DRD devidamente validado,

V - Comprovante de pagamento de inscrigdo de servidores em eventos.

§ 1 °Ficam dispensados de quitagdo as notas fiscais ao consumidor e os cupons fiscais.

§2° Todos os comprovantes devem ser emitidos em nome da Unidade Or¢amentdria ou, se for o
caso, da Unidade de Servigo de Natureza Operacional que realizou as despesas.

§ °Os documentos expedidos pelos érgdos da Administracdo Piblica poderdo ser apresentados por
meio de copia reprogrdfica.

Art. 9°- Os documentos inerentes a prestagdo de contas ndo devem conter rasuras, erros ou emendas.

Art. 10° - Na prestagdo de contas de adiantamento para didrias, ndo serd necessdria a apresentagdo
de todos os comprovantes listados no artigo 8° desta Portaria, devendo o processo ser instruido com
a seguinte documentag¢do:

I - Passagem aérea, rodovidria, ferrovidria (ou documento similar), ou cupom de embarque, ou
recibo de peddgio quando a locomogdo ocorrer em veiculo préprio ou oficial;

II - Comprovantes da participagdo dos servidores nos eventos, tais como cursos, COngressos,
semindrios e reunioes.
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Art. 11°- Sdo passiveis de realizagdo, através de adiantamento, as despesas:

a) Extraordindrias e urgentes, que ndo comportem delongas quanto ao pagamento, sob pena de
causar prejuizo ao erdrio ou perturbar o atendimento dos servigos publicos;

b) As efetuadas em decorréncia de urgente necessidade publica, assim declaradas pelo
Superintendente;

¢) Pequenas e de pronto pagamento, desde que, por comprovante, ndo ultrapassem o limite fixado
pela dotagdo or¢amentdria,

d) Decorrentes de inscrigdo em cursos, congressos e outros eventos da mesma natureza, em que 0
prévio pagamento seja condi¢do para a sua aceitag¢do;

e) Que tenham de ser efetuadas fora da sede, desde que ndo se possam subordinar ao regime normal
de empenho,

f) Com transporte, alimentag¢do de pessoal de obras, educagdo ou comitivas especiais, quando as
circunstdancias ndo permitirem o regime normal de fornecimento;

g) Com materiais e servigos para a conservagdo de veiculos.

Art. 12° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DO SUPERINTENDENTE DO IPASLUZ-PREVIDENCIA, ao 1°
(primeiro) dia do més de julho de 2022.

RAVEL VAZ MEIRELES
Superintendente
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